Urzad Gminy w Zelechlinku
ul. Plac Tysigclecia 1 97-226 Zelechlinek
ogtasza nabér na wolne stanowisko urzednicze
ds. gospodarki odpadami

podinspektor
nazwa stanowiska

Wymiar czasu pracy: pelny

Wymagania niezbedne:

- minimum wyksztalcenie $rednie o profilu ogolnym lub zawodowym stosownie do opisu stanowiska
oraz co najmniej 3 letni staz pracy lub wyksztalcenie wyzsze administracyjne albo z zakresu ochrony
srodowiska

- obywatelstwo polskie lub obywatelstwo Unii Europejskiej oraz innych panstw, ktorym na podstawie
umow migedzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia
zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskie]

- petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych

- nieposzlakowana opinia

- kandydat/ka/ nie byl skazany/a/ prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe

Wymagania dodatkowe:
- Co najmniej 3-letni staz pracy w administracji publicznej
- znajomos¢ nastepujacych aktéw prawnych:
ustawy o samorzadzie gminnym
- ustawy o finansach publicznych
- ustawy Kodeks postepowania administracyjnego
- ustawy Ordynacja Podatkowa
- ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach
- umigjetnosé planowania i organizowania wiasnej pracy
- umiejetnosc pracy w zespole
- podstawowa znajomosé obstugi komputera

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) prowadzenie spraw z zakresu utrzymania czystosci i porzadku na terenie gminy, w tym m.in.:
prowadzenie spraw z zakresu odbierania odpadow komunalnych od wlascicieli nieruchomosci
i zagospodarowania tych odpadéw, wspolpraca z podmiotami prowadzacymi dzialalnosé¢ w zakresie
zbierania, transportu i zagospodarowania odpadow, prowadzenie ewidencji uméw zawartych na
odbieranie odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci niezamieszkatych, prowadzenie
ewidencji zbiornikow bezodptywowych i przydomowych oczyszczalni Sciekdw, kontrola czestotliwosci
oprozniania zbiornikow bezodptywowych oraz sposobu pozbywania si¢ komunalnych osadéw
sciekowych z przydomowych oczyszczalni dciekow, przyjmowanie oraz weryfikacja deklaracji
0 wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, dokonywanie przypiséw naleznodci
oraz ewidencjonowanie wplat z tytutu oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi, wykonywanie
czynnosci egzekucyjnych wobec mieszkancow, ktérzy zalegaja z uiszezeniem naleznosci z tytuhu oplat
za gospodarowanie odpadami komunalnymi, prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie
odbierania odpadéw komunalnych od wihascicieli nieruchomosci, sporzadzanie rocznych sprawozdan
z realizacji zadan z zakresu gospodarowania odpadami komunalnymi oraz o ilosci i rodzaju nieczystosci
ciektych odebranych z obszaru gminy. prowadzenie ewidencji odpadow niebezpiecznych, w tym
zawierajacych azbest. prowadzenie spraw dotyczacych unieszkodliwiania odpaddw wedlug
obowigzujacych przepisow:

2) prowadzenie spraw z zakresu ochrony zwierzat, w tym m.in.: prowadzenie dzialan na rzecz ochrony
zwierzat. w tym zapobieganie bezdomnosci zwierzat, przygotowanie projektu programu opieki nad
zwierzgtami bezdomnymi oraz zapobiegania bezdomnosci zwierzat, przygotowanie projektow umow
dotyczacych w szezegdlnoscei zapewnienia bezdomnym zwierzetom miejsca w schronisku dla zwierzat,
odfawiania bezdomnych zwierzat, usypiania Slepych miotéw, zapewnienia miejsca dla zwierzgt




gospodarskich  w  gospodarstwie rolnym, zapewnienia calodobowej opieki weterynaryjnej w
przypadkach zdarzen drogowych z udziatem zwierzat, prowadzenie postepowait administracyjnych w
zakresie czasowego odebrania zwierzecia, nad ktorym wiasciciel lub opiekun zneca sie. w tym
opracowanie projektu decyzji, prowadzenie spraw dotyczacych udzielenia zezwolenia na prowadzenie
hodowli lub utrzymywanie psa rasy uznawanej za agresywna.

Warunki pracy na stanowisku:
- praca biurowa przy komputerze

Budynek Urzedu Gminy w Zelechlinku jest dostosowany do przemieszczania 0séb niepelnosprawnych.

Wskaznik zatrudnienia 0sOb niepelnosprawnych w miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia
ogloszenia: 3.45%

Wymagane dokumenty:
- list motywacyjny

- curriculum vitae (CV) lub Zyciorys z opisem i przebiegiem pracy zawodowej oraz doswiadczen
zawodowych

- kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie

- kserokopie swiadectw pracy lub innych dokumentéow potwierdzajacych wymagany staz pracy.
doswiadezenie zawodowe, a w przypadku pozostawania w zatrudnieniu — zaswiadczenie o zatrudnieniu
wskazujace date jego rozpoczecia

- oSwiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego lub oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa
panstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom, na podstawie umow
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego, przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnoscei prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych

- oswiadczenie o niekaralnosci kandydata za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego
lub umysine przestepstwo skarbowe albo kserokopie posiadanego. waznego zaswiadczenia
zawierajgcego informacje o niekaralnosci kandydata (w zakresie okreslonym wiasciwymi przepisami)
uzyskana z Krajowego Rejestru Karnego, a w przypadku kandydatow nieposiadajacych obywatelstwa
polskiego odpowiedniego dokumentu rGwnowaznego

- oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie przez Urzad danych osobowych kandydata
zawartych w dokumentach sktadanych w zwiazku z naborem dla celéw przeprowadzenia otwartego
i konkurencyjnego naboru na wolne stanowisko urzednicze i jego dokumentacji

- kserokopie dokumentéw potwierdzajacych niepetnosprawnosé, jezeli kandydat zamierza skorzystaé
z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy

- spis wszystkich dokumentow skfadanych w ofercie przez kandydata

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,.Dotyczy naboru na
stanowisko ds. gospodarki odpadami — podinspektor w Referacie Gospodarki Komunalnej™ w terminie
do dnia 21 maja 2019 r. osobiscie w pok. nr 2 Urzedu Gminy w Zelechlinku lub poczta (liczy sie data
wptywu do Urzgdu) na adres Urzad Gminy w Zelechlinku ul. Plac Tysiaclecia 1 97-226 Zelechlinek.

Dokumenty. ktére wptyna po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Osoby zakwalifikowane do kolejnego etapu naboru zostana powiadomione o powyzszym
telefonicznie.

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona w Biuletynu Informacji Publicznej Gminy
Zelechlinek (http://bip.zelechlinek.pl) oraz na tablicy informacyjnej w budynku Urzedu.




